SEGRETARIO COMUNALE
Servizio Segreteria

SERVIZIO TRIBUTI
SERVIZIO SERVIZIO SERVIZIO (Gestione associata con

DEMOGRAFICO o ol
COMMERCIO FINANZIARIO TECNICO capofila la Comumta'dl Valle
Valsugana e Tesino

SERVIZIO SEGRETERIA

Responsabile: Segretario Comunale Bonella Giampaolo
Telefono: 0461594143
Telefax: 0461594173
E-mail: segretario.cintetesino@comuni.infotn.it
PEC: comune@pec.comune.cintetesino.tn.it
Orario: martedi dalle ore 8.00 alle ore 12.00
giovedi dalle ore 14.00 alle ore 17.00

Il Segretario comunale partecipa alle riunioni del consiglio e della giunta. Nel rispetto
delle direttive impartite dal sindaco sovrintende allo svolgimento delle funzioni dei
responsabili degli uffici e ne coordina I'attivita; cura I'attuazione dei provvedimenti e
roga i contratti nei quali il comune € parte interessata.

Ufficio Segreteria, Ufficio Affari Economici, Pubblica Sicurezza, Ufficio Protocollo
Responsabile: Oss Sergio
Telefono: 0461594143
Telefax: 0461594173
E-mail: cintetesino@comune.cintetesino.tn.it
PEC: comune@pec.comune.cintetesino.tn.it
Orario:

« lunedi, martedi, giovedi e venerdi

dalle ore 7.30 alle ore 12.00 — dalle ore 13.08 @il 16.30
« mercoledi dalle ore 7.30 alle ore 11.30

Segreteria particolare del Sindaco e degli Assessori. Posta e protocollo in arrivo e in
partenza, Ufficio relazioni con il pubblico, raccolta proposte di delibere e ordini del
giorno, organizzazione dell'attivita deliberativa degli organi, redazione delibere e loro
esecuzione, contratti, compravendite, affari generali. Albo comunale e notificazioni.
Responsabile dell’archivio storico e corrente.



SERVIZIO DEMOGRAFICO

Responsabile: Collaboratore amministrativo Oss Sergio
Telefono: 0461594143
Telefax: 0461594173
E-mail: cintetesino@comune.cintetesino.tn.it
PEC: comune@pec.comune.cintetesino.tn.it
Orario:
« lunedi, martedi, giovedi e venerdi
dalle ore 7.30 alle ore 12.00 — dalle ore 13.00 alle ore 16.30
« mercoledi dalle ore 7.30 alle ore 11.30

Responsabile dell'ufficio anagrafe e stato civile, elettorale e leva e responsabile del
sistema informatico comunale. Amministratore del sistema informatico. Attivita di
sportello per il servizio al pubblico. Attestati, certificazione d'anagrafe e di Stato Civile.
Autenticazione di firme e copie.

SERVIZIO COMMERCIO

Responsabile: Collaboratore amministrativo Oss Sergio
Telefono: 0461594143
Telefax: 0461594173
E-mail: cintetesino@comune.cintetesino.tn.it
PEC: comune@pec.comune.cintetesino.tn.it
Orario:
« lunedi, martedi, giovedi e venerdi
dalle ore 7.30 alle ore 12.00 — dalle ore 13.00 alle ore 16.30
« mercoledi dalle ore 7.30 alle ore 11.30

Commercio, polizia amministrativa, ordinanze e regolamenti, occupazioni suolo
pubblico. Affari economici.

SERVIZIO FINANZIARIO

Responsabile: Collaboratore amministrativo e contabile Cesca Nadia
Telefono: 0461592544
Telefax: 0461594173
E-mail: ragioneria@comune.cintetesino.tn.it
PEC: comune@pec.comune.cintetesino.tn.it
Orario:

« dal lunedi al venerdi

dalle ore 8.00 alle ore 14.00

Responsabile del servizio finanziario. Bilancio, entrate e spese, personale. Tenuta delle
scritture contabili. Emissione dei mandati di pagamenti e degli ordinativi di incasso.
Retribuzioni.



SERVIZIO TECNICO

Responsabile: Collaboratore tecnico Agnolo Giulia
Telefono: 0461592545
Telefax: 0461594173
E-mail: tecnico@comune.cintetesino.tn.it
PEC: comune@pec.comune.cintetesino.tn.it
Orario:

+ martedi - venerdi

dalle ore 8.30 alle ore 12.30

Responsabile area lavori pubblici e gestione servizi esternalizzati, cantiere comunale e
patrimonio e demanio comunale Urbanistica - edilizia pubblica - patrimonio - lavori in
economia - cantiere comunale — ambiente - edilizia privata.



